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Preisliste Backoffice

Online Backoffice (OB) EUR 350,-/Monat exkl.
Email: beispiel@rv-backoffice.at oder vom Klienten bereitgestellt

Durchsicht Montag bis Freitag mehrmals taglich zwischen 08:00 und 12:00. Rechnungen werden
direkt abgelegt und Emails archiviert, Belege jederzeit vom Klienten einsehbar.

Zahlungswesen:
Erfassung der Eingangsrechnungen in einer Liste inklusive Falligkeitsdatum. (jederzeit einsehbar)
Arbeitskontingent:

In diesem Paket sind Arbeitstatigkeiten von 10 Stunden pro Monat beinhaltet. Verrechnung im 15
Minuten Takt. Bei keinerlei Tatigkeiten gelten 0,25 Stunden als Grundkosten fir Emailschecken pro
Tag. Nicht verbrauchte Stunden gehen in ein Zeitkonto, dass zu einem spateren Zeitpunkt genutzt
werden kann. Zeitguthaben verfallt nach 3 Monaten.

Remote Backoffice (RB) EUR 575,-/Monat exkl.
Online Backoffice, erweitert um:
Postalische Schreiben:

Sie richten eine Postweiterleitung zu uns ein. Rechnungen werden wie bei Emails behandelt,
Werbung wird direkt entsorgt und andere Schreiben werden digitalisiert und per Email Ubermittelt.

Sekretariatstatigkeiten:
Schreiben von Emails an Lieferanten zwecks fehlenden Rechnungen, Zahlungsvereinbarungen etc.
Arbeitskontingent:

Online Backoffice-Packet plus zusatzlich 5 Stunden pro Monat fiir Sekretariatstatigkeiten.
Digitalisierung von postalischen Schreiben werden zuerst gegen OB-Stunden verrechnet.

Aufpreis Telefoniibernahme: (+ EUR 50,00)

Wenn Sie es wlinschen beantragen Sie eine zweite Sim-Karte und wir heben von Montag bis Freitag
von 08:00-12:00 fur Sie ab. Dies machen wir auf Sie personalisiert: ,Beispiel Firma schénen guten
Tag, was kénnen wir fur Sie tun?“ Gesprache werden zusammengefasst und per Email am Ende des
Tages (12.00) an Sie Ubermittelt fur den Rickruf. Ebenso kann in diesem Fall auch eine telefonische
Korrespondenz mit Lieferanten durchgefuhrt werden.

Zusatzstunden:
Fixaufstockung (fir min. 3 Monate) OB EUR 37,50 / RB EUR 45,- jeweils exkl./Stunde
Variabel (Zusatzarbeiten Uber Arbeitskontingent) OB EUR 45,- / RB EUR 55,- jeweils exkl./Stunde
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